Studio di Ingegneria

Ing.  XXXXXX  XXXXXXXXXXX 

23900  LECCO – via xxxxxxxxxxxxx

tel. fax. 


Lettera di nomina ad incaricato del trattamento dei dati

Lecco, lì xx / xx / 2006

Lettera di nomina per Incaricato del trattamento dei dati personali

Con la presente lo Studio di Ingegneria Ing. XXXXXX XXXXXXX nella persona di XXXXXX XXXXXX in qualità di Responsabile del trattamento dei dati personali, nomina (il/la dipendente, l’incaricato esterno anche temporaneo su singole banche dati ad es. programmatore per manutenzioni) xxxxxxxxx xxxxxxxxxxx, viste le mansioni affidate, Incaricato del trattamento dei dati.

In particolare, l'incaricato XXXXXX XXXXXXXXX ha accesso alle seguenti banche dati:

Nome Banca Dati: Archivio Cartaceo Corrente Clienti/Fornitori

Descrizione Banca Dati: Documenti dei Clienti/Fornitori - Archivio contenente dati personali

Trattamenti Permessi: Visualizzazione,  Inserimento,  Modifica,  Cancellazione  

Nome Banca Dati: Archivio Cartaceo Storico Clienti/Fornitori

Descrizione Banca Dati: Documenti dei Clienti/Fornitori - Archivio contenente dati personali

Trattamenti Permessi: Visualizzazione,  Inserimento,  Modifica,  Cancellazione  

Nome Banca Dati: Archivio Cartaceo Dipendenti

Descrizione Banca Dati: Cartaceo Dipendenti - Archivio contenente dati personali potenzialmente sensibili 

Trattamenti Permessi: Visualizzazione,  Inserimento,  Modifica,  Cancellazione  

Nome Banca Dati: Applicativo gestionale (eventuale) (Nome del Programma Informatico)

Descrizione Banca Dati: Dati contabili e fiscali dei clienti/Fornitori - Archivio contenente dati personali

Trattamenti Permessi: Visualizzazione,  Inserimento,  Modifica,  Cancellazione 

Nome Banca Dati: Documenti MS Office

Descrizione Banca Dati: Documenti ed elaborati di vario tipo – Archivio contenente dati personali

Trattamenti Permessi: Visualizzazione,  Inserimento,  Modifica, Cancellazione  

IL/La sottoscritto/a, XXXXX XXXXXXXX, dichiara di aver preso conoscenza dei compiti che gli/le sono affidati e di aver ricevuto copia dell' "allegato alla lettera di nomina" e si impegna a rispettare le disposizioni ivi riportate.

Si ricorda che:

1. tutto il personale dipendente è tenuto a mantenere la segretezza sulle informazioni riservate di cui venisse a conoscenza a causa e/o in occasione del rapporto di lavoro, o di collaborazione;

2.  in caso d'inosservanza del predetto obbligo, il personale dipendente e collaboratore, incorrerà nelle sanzioni previste dalle leggi in vigore e dal D.Lgs. 196/2003 sulla Privacy;

3. si specifica che per trattamento di dati personali s'intende: Raccolta, Elaborazione, Utilizzo, Distruzione, Registrazione, Modificazione, Interconnessione, Selezione, Estrazione, Blocco, Organizzazione, Conservazione, Raffronto, Cancellazione.

Firma del Responsabile Nominante





Firma dell'Incaricato per Accettazione

____________________________





______________________________

Lettera di nomina a Responsabile del Trattamento dei dati

Lecco, lì XX / XX / 2006

Lettera di nomina per Responsabile del trattamento dei dati personali

Con la presente lo Studio di Ingegneria Ing. XXXXXXX XXXXXXXX  in qualità di Titolare del Trattamento dei dati personali, nomina XXXXXX XXXXXXXXX (il professionista stesso o uno dei professionisti o un dipendente con incarichi specifici), viste le funzioni esercitate, Responsabile del trattamento dei dati personali.

In particolare è responsabile dei seguenti trattamenti:

Nome Banca Dati: Archivio Cartaceo Corrente Clienti/Fornitori

Descrizione Banca Dati: Documenti dei Clienti/Fornitori - Archivio contenente dati personali

Nome Banca Dati: Archivio Cartaceo Storico Clienti/Fornitori

Descrizione Banca Dati: Documenti dei Clienti/Fornitori - Archivio contenente dati personali

Nome Banca Dati: Archivio Cartaceo Dipendenti

Descrizione Banca Dati: Cartaceo Dipendenti - Archivio contenente dati personali potenzialmente sensibili 

Nome Banca Dati: Applicativo gestionale (eventuale) (nome del programma usato)

Descrizione Banca Dati: Dati contabili e fiscali dei clienti/fornitori - Archivio contenente dati personali

Nome Banca Dati: Documenti MS Office

Descrizione Banca Dati: Documenti ed elaborati di vario tipo – Archivio contenente dati personali

Il sottoscritto, XXXXXXXX XXXXXXX, dichiara di aver preso conoscenza dei compiti che gli sono affidati e di aver ricevuto copia dell' "allegato alla lettera di nomina" e si impegna a rispettare le disposizioni ivi riportate.

Si ricorda che:

1. tutto il personale dipendente ed i collaboratori sono informati di dover tenere a mantenere la segretezza sulle informazioni riservate di cui venissero a conoscenza a causa e/o in occasione del rapporto di lavoro, o di collaborazione;

2.  in caso d'inosservanza del predetto obbligo, il personale dipendente e collaboratore è informato che incorrerà nelle sanzioni previste dalle leggi in vigore e dal D.Lgs. 196/2003 sulla Privacy;

3. si specifica che per trattamento di dati personali s'intende: Raccolta, Elaborazione, Utilizzo, Distruzione, Registrazione, Modificazione, Interconnessione, Selezione, Estrazione, Blocco, Organizzazione, Conservazione, Raffronto, Cancellazione.

Firma del Legale Rappresentante

      (Titolare del trattamento)




          Firma del Responsabile per Accettazione

___________________________




          _________________________________


